Приложение №1 к постановлению администрации 
городского поселения город Бирск муниципального
 района Бирский район Республики Башкортостан 
№767  от «04» декабря 2023 г.  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель  и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности» в городском поселении город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан 

Пункты 1.4, 1.8, 1.13, 1.14, 2.3, 2,5-2.8, 2.13, 2.15, 2.18, 2.20, 2.22, 2.24, 2.27, 3.2.2, 3.2.9, 3.2.12, 3.6-3.8, 5.3 административного регламента предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
	- непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации (Уполномоченном органе) или Республиканском государственном автономном учреждении Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – РГАУ МФЦ);
	- по телефону в Администрации (Уполномоченном органе) или РГАУ МФЦ;
	- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
	- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) (далее ‒ ЕПГУ) и в государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан" (gosuslugi.bashkortostan.ru) (далее - РПГУ);
	- на официальных сайтах Администрации - birsk-gp.ru;
	- на информационных стендах в Администрации (Уполномоченном органе).

1.8. На РПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан», утвержденным постановлением Правительства Республики Башкортостан от 3 марта 2014 года № 84 (с последующими изменениями).
На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации (Уполномоченного органа) при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

1.14. Справочная информация об Администрации (Уполномоченном органе), структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, размещена:
на информационных стендах Администрации (Уполномоченного органа);
на официальном сайте Администрации (Уполномоченного органа) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www. http://birsk-gp.ru (далее – официальный сайт);
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан» и на ЕПГУ, РПГУ. 
Справочной является следующая информация:
место нахождения и график работы Администрации (Уполномоченного органа), предоставляющего муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также РГАУ МФЦ; 
справочные телефоны структурных подразделений Администрации (Уполномоченного органа), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
адреса электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации (Уполномоченного органа), предоставляющего муниципальную услугу.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие РГАУ МФЦ при наличии соответствующего Соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация (Уполномоченный орган) взаимодействует с:
· Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
· Министерством лесного хозяйства Республики Башкортостан;
· Федеральной налоговой службой.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект соглашения о перераспределении земельных участков;
2) мотивированный отказ в заключении соглашения о перераспределении земельных участков (далее – мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги). 
[bookmark: _GoBack]
2.6. Срок выдачи результата муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе через РГАУ МФЦ либо ЕПГУ, РПГУ. 
В срок не более чем четырнадцать дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги Администрация (Уполномоченный орган) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет это решение с приложением указанной схемы заявителю;
В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги Администрация (Уполномоченный орган):
1) направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
2) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.
В срок не более чем тридцать дней со дня представления в Администрацию (Уполномоченный орган) кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года       № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок может быть продлен, но не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. О продлении срока рассмотрения указанного заявления Администрация (Уполномоченный орган) уведомляет заявителя.
В срок предоставления муниципальной услуги не входит срок выполнения кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения,              и срок государственного кадастрового учета таких земельных участков, которые в соответствии с законодательством обеспечиваются Заявителем.
В течение десяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков Администрация (Уполномоченный орган) возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям подпункта 2.8 Административного регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2.8 Административного регламента. При этом должны быть указаны все причины возврата заявления о перераспределении земельных участков.
Датой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги считается:
при личном обращении заявителя в Администрации (Уполномоченный орган) – день подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением предусмотренных подпунктами 2.8 Административного регламента надлежащим образом оформленных документов;
в форме электронного документа на ЕПГУ или РПГУ – день направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;
при почтовом отправлении день фактического поступления заявления в Администрацию (Уполномоченный орган);
при обращении заявителя в РГАУ МФЦ – день передачи РГАУ МФЦ в Администрацию (Уполномоченный орган) заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В случае поступления заявления в выходной (нерабочий или праздничный) день – датой поступления считается первый, следующий за ним рабочий день.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации (Уполномоченного органа), в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан» и на ЕПГУ, РПГУ.
	
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложениям № 1 или 2 к настоящему административному регламенту, поданное следующими способами:
- в форме документа на бумажном носителе – посредством личного обращения в Администрацию (Уполномоченный орган), РГАУ МФЦ, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке с описью вложения и уведомлением о вручении (далее – почтовое отправление);
- путем заполнения формы заявления через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ (далее – запрос).
В заявлении указывается один из следующих способов предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги:
в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно в Администрации (Уполномоченном органе) (в случае подачи заявления и документов непосредственно в Администрацию (Уполномоченный орган), почтовым отправлением либо в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты);
в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления (в случае подачи заявления  и документов непосредственно в Администрацию (Уполномоченный орган), почтовым отправлением либо в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ);
в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно в РГАУ МФЦ (в случае подачи заявления и документов непосредственно в РГАУ МФЦ, ЕПГУ);
в виде электронного документа, который направляется в личный кабинет ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ).
В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, в заявлении дополнительно указывается один из следующих способов выдачи (направления) подписанного проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности:
в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно в Администрации (Уполномоченном органе);
в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления.
В заявлении указываются: 
фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
 наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
 кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;
 реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить  в соответствии с данным проектом;
 почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.8.2. Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий Заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН).
2.8.3. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка) в случае, если отсутствует утвержденный проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков.
Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется в форме электронного документа.
2.8.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.
2.8.5. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо.
2.8.6. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков (в случае, если право собственности на исходные земельные участки ограничены);
2.8.7. В случае личного обращения в Администрацию (Уполномоченный орган), в РГАУ МФЦ заявитель (представитель) предъявляет документ, удостоверяющий личность, предусмотренный законодательством Российской Федерации.
В случае личного обращения в Администрацию (Уполномоченный орган), РГАУ МФЦ, документы представляются в копиях с предъявлением их оригиналов. При предъявлении только оригиналов документов должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа), работник многофункционального центра, ответственные за прием и регистрацию документов, снимают их копии, заверяют надлежащим образом и возвращают оригиналы документов Заявителю.
При личном обращении заявителем также представляются в оригинале заявление, указанное в подпункте 2.8.1 настоящего Административного регламента, схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков и заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в ЕГРН, представляются вместе с оригиналами. Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа), работник РГАУ МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, сверяет верность представленных копий документов, заверяет их надлежащим образом и возвращает оригиналы документов заявителю.
При обращении посредством почтовой связи заявителем представляются в оригинале заявление, указанное в подпункте 2.8.1 настоящего Административного регламента, схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков и заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
Иные документы представляются в копиях с предъявлением их оригиналов должностному лицу Администрации (Уполномоченного органа), ответственному за предоставление муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.8.8. В случае направления заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем – копия документа, подтверждающего личность представителя, а также копия документа, подтверждающего полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае обращения посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
Заявление и прилагаемые к нему документы в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ направляются в виде файлов в формате PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, DOC, DOCX, ZIP, RAR, XML, SIG.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.13. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ запрещено:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также в предоставлении муниципальной услуги, в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ;
отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ;
требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;
требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

2.15. Заявление, поданное в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, РПГУ, к рассмотрению не принимается при наличии оснований, указанных в пункте 2.14 настоящего Административного регламента, а также если:
некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса ЕПГУ, РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение);
представлены электронные копии (электронные образы) документов, не позволяющие в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;
не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным заявителя, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются следующие услуги:
2.18.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план;
2.18.2. Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.

2.20. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг:
2.20.1. Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером;
2.20.2. Расходы, связанные с осуществлением государственного кадастрового учета (государственная пошлина за осуществление государственной регистрации прав).

2.22. Все заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившие в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, РПГУ, на официальный адрес электронной почты Администрации (Уполномоченного органа) либо поданные через РГАУ МФЦ, принятые к рассмотрению Администрацией (Уполномоченным органом), подлежат регистрации в течение одного рабочего дня.
Заявление и прилагаемые документы, поступившие посредством ЕПГУ, РПГУ и на официальный адрес электронной почты Администрации (Уполномоченного органа) в нерабочий или праздничный день, подлежат регистрации в следующий  за ним первый рабочий день.

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.24.1. Расположение помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной доступности для Заявителей;
2.24.2. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
2.24.3. Возможность выбора Заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в Администрацию (Уполномоченный орган), либо в форме электронных документов с использованием ЕПГУ, РПГУ, либо через РГАУ МФЦ;
2.24.4. Возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ;
2.24.5. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.27. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления                  о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа.
При подаче физическим лицом заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ используется простая электронная подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. В ином случае заявление и прилагаемые документы могут быть представлены с использованием ЕПГУ, РПГУ в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 
Обращение юридического лица за получением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем подписания заявления уполномоченным лицом с использованием простой электронной подписи, также допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.
Использование простой электронной подписи для получения муниципальной услуги допускается, если федеральными законами  или иными нормативными актами не установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме, а также  не установлено использование в этих целях иного вида электронной подписи.
Для использования простой электронной подписи заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.
Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица.
Прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги копии документов подписываются простой электронной подписью заявителя и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью.

3.2.2. Заявление об исправлении опечаток и ошибок представляется следующими способами:
- лично в Администрацию (Уполномоченный орган);
- почтовым отправлением;
- посредством электронной почты в Администрацию (Уполномоченный орган);
- путем заполнения формы запроса через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ.

3.2.9. В случае принятия решения об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок Администрацией (Уполномоченным органом) в течение трех рабочих дней с момента принятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок с указанием причин отсутствия необходимости. 
К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок прикладывается оригинал документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, за исключением случая подачи заявления об исправлении опечаток и ошибок в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ.

3.2.12. Заявитель уведомляется ответственным должностным лицом о дате, времени, месте и способе выдачи документов, предусмотренных пунктом 3.2.9 и абзацем вторым пункта 3.2.10 настоящего Административного регламента. 
Максимальный срок по уведомлению заявителя не превышает одного рабочего дня с момента подписания документов.
По выбору заявителя документы, предусмотренные пунктом 3.2.9 и абзацем вторым пункта 3.2.10 настоящего Административного регламента, направляются по почте, вручаются лично в Администрации (Уполномоченном органе).
В случае подачи заявления об исправлении опечаток в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ, на официальный адрес электронной почты Администрации (Уполномоченного органа) заявитель в течение одного рабочего дня с момента принятия решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3.2.8 настоящего Административного регламента, информируется о принятии такого решения и необходимости представления в Администрацию (Уполномоченный орган) оригинального экземпляра документа о предоставлении муниципальной услуги, содержащего опечатки и ошибки.
Первый оригинальный экземпляр документа о предоставлении муниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки, подлежит уничтожению.
Второй оригинальный экземпляр документа о предоставлении муниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки, хранится в Администрации (Уполномоченном органе).
Акт уничтожения документов, содержащих опечатки и ошибки, составляется в одном экземпляре и подшивается к документам, на основании которых была предоставлена муниципальная услуга.

3.6. Формирование запроса.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ, РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется в порядке, определяемом Администрацией (Уполномоченным органом), после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее –  единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на порталах, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным                      им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются  в Администрацию (Уполномоченный орган) посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.7. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. Администрация (Уполномоченный орган) в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса через ЕПГУ, РПГУ, а в случае поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день, обеспечивает:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги без необходимости повторного представления на бумажном носителе;
б) оценку комплектности и правильности представленных документов на соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 2.8 настоящего административного регламента;
в) проверку правильности оформления и полноты заполнения запроса;
г) сверку данных, содержащихся в представленных документах;
д) регистрацию заявления на предоставление муниципальной услуги;
ж) формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ уведомления о приеме заявления.
Предоставление муниципальной услуги начинается со дня направления заявителю электронного уведомления о приеме заявления
3.7.2. Электронное заявление становится доступным для ответственного должностного лица в информационной системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
Ответственное должностное лицо в СМЭВ:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ,  с периодом не реже двух раз в день;
изучает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.7.1 настоящего Административного регламента.
3.7.3. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения электронного документа, подписанного должностным лицом Администрации (Уполномоченного органа) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
3.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.8.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявителю направляются следующие виды статусов  о ходе ее предоставления: 
заявление (запрос) зарегистрировано; 
заявление (запрос) возвращено без рассмотрения; 
приглашение заявителя на личный прием; 
муниципальная услуга предоставлена; 
в предоставлении муниципальной услуги отказано.
Получение информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете ЕПГУ, РПГУ   при условии авторизации, а также в мобильном приложении. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Администрацию (Уполномоченный орган) или РГАУ МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на сайте Администрации (Уполномоченного органа), ЕПГУ, РПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному зарегистрированным лицом (его представителем).
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	1. Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги 

	Поступление заявления и
Предоставление муниципальной услуги (далее – заявление) и документов в Администрацию (Уполномоченный орган)

	Проверка личности и полномочий лица, обратившегося за муниципальной услугой (в случае личного обращения в Администрацию (Уполномоченный орган);
прием и регистрация документов (в том числе поступивших почтовым отправлением, через Республиканское государственное автономное учреждение Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – РГАУ МФЦ), посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан (далее – ЕПГУ, РПГУ)

	1 рабочий день
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа), ответственное  за регистрацию корреспонденции
	Наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктами 2.14 и 2.15 Административного регламента «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – Административный регламент)
	Прием документов;
регистрация Заявления в системе делопроизводства (присвоение номера и датирование); 
назначение  должностного лица Администрации (Уполномоченного органа), ответственного за предоставление  муниципальной услуги (далее – лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги), и передача ему документов;
отказ в приеме документов:
в случае личного обращения в Администрацию (Уполномоченный орган) по основаниям, указанным в пункте 2.14 Административного регламента, – в устной форме или по желанию заявителя в письменной форме, согласно Приложению № 4 к Административному регламенту; незамедлительно вручается (представителю);
	в случае почтового отправления по основаниям, указанным в пункте 2.14 Административного регламента, – в письменной форме согласно приложению к Административному регламенту, направленное на адрес, указанный в заявлении; 
в случае обращения посредством ЕПГУ, РПГУ по основаниям, указанным в пунктах 2.14, 2.15 Административного регламента, – в форме электронного документа, направленного в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ 




	2. Проверка комплектности и рассмотрение документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших лицу, ответственному за предоставление  муниципальной услуги
	Проверка зарегистрированных документов на предмет комплектности и наличия оснований для отказа в приеме/возврате  заявления
	1 рабочий день
	Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктами 2.14 Административного регламента
	-

	
	Подготовка, согласование и направление заявителю уведомления Администрация (Уполномоченный орган) об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги/возврате заявления, с указанием причины принятого решения
	Не позднее 10 дней со дня поступления Заявления в Администрацию (Уполномоченный орган)
	Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.14 Административного регламента
	Подписанное и зарегистрированное уведомление Администрации (Уполномоченного органа) об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги/возврате заявления, с указанием причины принятого решения, направленное (выданное) заявителю способом, указанным в заявлении 

	
	Формирование и направление
межведомственных запросов
	В день поступления зарегистрированных документов лицу, ответственному за предоставление  муниципальной услуги 
	Лицо, ответственное за предоставление  муниципальной услуги
	Отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.14 Административного регламента;
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов (организаций)
	Направление межведомственных запросов в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.9 Административного регламента, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
внесение записи в Журнал регистрации исходящих межведомственных запросов и поступивших на них ответов

	
	Получение ответов на межведомственные запросы,
рассмотрение документов
	Не позднее 5 рабочих дней со дня направления межведомственных запросов в орган или организацию, предоставляющие документы и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и РБ
	-
	-
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и не представленных заявителем по собственной инициативе;
внесение записи в Журнал регистрации исходящих межведомственных запросов и поступивших на них ответов;
формирование комплекта документов

	
	Согласование схемы 
расположения земельного участка с Министерством лесного хозяйства 
Республики Башкортостан
	Не позднее 2 рабочих дней со дня поступления на согласование схемы расположения земельного участка в Администрацию (Уполномоченный орган), если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и РБ
	Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	
	Справка о согласовании схемы расположения земельного участка с указанием должностных лиц и даты согасования

	3. Принятие решения о предоставлении результата муниципальной услуги (решение об утверждении схемы расположения земельного участка или решение о выдаче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков либо уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков)

	Сформированный комплект документов

	Рассмотрение документов, в том числе полученных по межведомственным запросам;
подготовка, согласование и подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка, либо решения о выдаче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков, либо уведомления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков
	В течение 20 календарных дней со дня поступления заявления (не более 14 календарных дней со дня поступления заявления, в случае утверждения схемы расположения земельного участка)
	Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги;
Руководитель Администрации (Уполномоченного органа)
	Наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.17 Административного регламента
	Подписанное и утвержденное решение об утверждении схемы расположения земельного участка, либо решение о выдаче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков, либо уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков


	4. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (решение об утверждении схемы расположения земельного участка, либо решение о выдаче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков, либо уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков)

	Подписанное и зарегистрированное решение об утверждении схемы расположения земельного участка, либо решение о выдаче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков, либо уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков
	Информирование заявителя (представителя) РГАУ МФЦ о дате, времени и месте выдачи результата муниципальной услуги;
выдача (направление) заявителю (представителю) результата муниципальной услуги
	3 календарных дня, но не позднее 20 календарных дней со дня поступления Заявления и документов
	Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги;
должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа),  
ответственный(-ое) за регистрацию корреспонденции
	-
	Подписанное и зарегистрированное решение об утверждении схемы расположения земельного участка, либо решение о выдаче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков, либо уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, направленное (выданное) заявителю (представителю) следующими способами:
- в виде бумажного документа, который заявитель (представитель) получает непосредственно при личном обращении в Администрации (Уполномоченном органе) (в случае подачи заявления и документов непосредственно в Администрацию (Уполномоченный орган), почтовым отправлением либо в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты);
- в виде бумажного документа, который направляется заявителю (представителю) посредством почтового отправления (в случае подачи заявления и документов непосредственно в Администрацию (Уполномоченный орган), почтовым отправлением либо в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты);
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно в РГАУ МФЦ (в случае подачи заявления и документов непосредственно в РГАУ МФЦ);
–в виде электронного документа, который направляется заявителю (представителю) в «Личный кабинет» на ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты (в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты соответственно)

	5. Принятие решения о предоставлении результата муниципальной услуги (проект соглашения о перераспределении земельных участков)

	Поступление уведомления о государственном кадастровом учете земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, в Администрацию (Уполномоченный орган) в устной, письменной форме Администрации (Уполномоченного органа) (далее – уведомление)
	подготовка, согласование и подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков или уведомления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков
	В срок не более чем 30 календарных дней со дня поступления уведомления
	Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
Руководитель Администрации (Уполномоченного органа)
	Наличие/отсутствие превышения площади земельного участка, на который возникает право частной собственности, над площадью такого земельного участка, указанной в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов
	Подписанный проект соглашения о перераспределении земельных участков или уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков

	6. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (проект соглашения о перераспределении земельных участков)

	Подписанный проект соглашения о перераспределении земельных участков или уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков
	Информирование заявителя (представителя) РГАУ МФЦ о дате, времени и месте выдачи результата муниципальной услуги;
выдача (направление) заявителю (представителю) результата муниципальной услуги
	3 календарных дня, но не позднее 30 календарных дней со дня поступления уведомления
	Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги;
должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа), ответственное за регистрацию корреспонденции
	-
	Подписанный и зарегистрированный проект соглашения о перераспределении земельных участков или уведомление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, направленный(-ое) (выданный(-ое) заявителю (представителю) следующими способами:
- в виде бумажного документа, который заявитель (представитель) получает непосредственно при личном обращении в Администрации (Уполномоченном органе) (в случае подачи заявления и документов непосредственно в Администрации (Уполномоченный орган), почтовым отправлением либо в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, 
- в виде бумажного документа, который направляется заявителю (представителю) посредством почтового отправления (в случае подачи заявления и документов непосредственно в Администрацию (Уполномоченный орган), почтовым отправлением либо в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты);
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно в РГАУ МФЦ (в случае подачи заявления и документов непосредственно в РГАУ МФЦ);
–в виде электронного документа, который направляется заявителю(представителю) в «Личный кабинет» на ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты (в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты соответственно).
В случае подачи заявления и документов, в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ или электронной почты, выдача (направление) подписанного проекта соглашения о перераспределении земельных участков осуществляется (по выбору заявителя):
– в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно в Администрации (Уполномоченном органе);
– в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления.
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Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Заключение соглашения о перераспределении земель  и (или) земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального 

образования, и земельных участков, находящихся в частной собственности» в 

городском поселении город Бирск муниципального

 

района Бирский район 

Республики Башкортостан 

 

 

Пункты 1.4

, 1.

8

, 

1.13, 1.14, 

2.

3

, 

2,5

-

2.8, 2.

13

, 2.1

5

, 

2.18, 

2.20, 

2

.22, 

2.24, 

2.2

7, 3.2.2, 

3.2.9, 3.2.12, 3.6

-

3.8, 5.3

 

административного регламента предоставления 

муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

 

 

1.

4.

 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется:

 

 

-

 

непосредственно при личном приеме заявителя 

в 

Администрации 

(

У

полномоченном органе

)

 

или Республиканском государственном автономном 

учреждении Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее

 

–

 

РГАУ МФЦ);

 

 

-

 

по телефону в 

Администрации

 

(У

полномоченном органе

)

 

или РГАУ МФЦ;

 

 

-

 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи;

 

 

-

 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

 

-

 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее 

?

 ЕПГУ) и 

в государственной информационной 

системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Башкортостан" (gosuslugi.bashkortostan.ru) (далее 

-

 

РПГУ);

 

 

-

 

на официальных сайтах 

Администрации

 

-

 

birsk

-

gp.ru

;

 

 

-

 

на информационных стендах в 

Администрации

 

(

У

полномоченном органе

)

.

 

 

1.8.

 

На РПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

государственной информационной системе «Реестр государственных 

и 

муниципальных 

услуг (функций) Республики Башкортостан», утвержденным постановлением 

Пра

вительства Республики Башкортостан от 3 марта 2014 года № 84 (с последующими 

изменениями)

.

 

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных усл

уг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

 

 

1.13.

 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может 

быт

ь получена заяв

ителем (его представителем) в личном кабинете

 

на 

ЕПГУ, 

РПГУ, а 

также в соответствующем структурном подразделении 

Администрации

 

(

У

полномоченного органа

)

 

при обращении заявителя лично, по телефону, посредством 

электронной почты.

 

 

1.14

. С

правочная информация об 

Администрации

 

(

У

полномоченном органе

)

, 

структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, 

размещена

:

 

на 

информационных стендах 

Администрации

 

(У

полномоченного органа

)

;

 

